PODER LEGISLATIVO

EJERCICIO FACULTADES DE CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Ley Organica del Poder Legislativo

2016 JUNTA DE GOBIERNO

ARTICULO 96.- La conduccion de los Trabajos Legislativos, se
ejercera a través de un Organo Colegiado denominado Junta de
Gobierno.

ARTICULO 97.- La Junta de Gobierno, estara integrada por los
Diputados Coordinadores de cada uno de los Grupos Legislativos
que se encuentren representados en el Congreso del Estado, del
Presidente de la Directiva en turno, y en su caso, por los Diputados
de las Representaciones Partidistas.

ARTICULO 100.- La Junta de Gobierno, tendra las siguientes
atribuciones:

l.- Conducir los Trabajos Legislativos del Congreso;

Il.- Proponer los esquemas para la vinculacién politica con los
ambitos de Gobierno Federal, Estatal y Municipal y en su caso, con
los Organismos Internacionales similares;

lll.- Coadyuvar en el desarrollo de los Trabajos del Congreso, asi
como elaborar propuestas para el mejoramiento del mismo;

IV.- Impulsar la conformacion de Acuerdos relacionados con el
contenido de los asuntos que requieran de su votacion en el Pleno, a
fin de agilizar el trabajo Legislativo;

V.- Proponer al Pleno del Congreso, la integracion de las Comisiones
Permanentes y Especiales, asi como de Comités que se acuerden;
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VI.- Formular la Agenda Legislativa que regira los trabajos en cada
periodo de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, asi como de la
Diputacion Permanente; y

VIl.- Las demas que le encomiende el Pleno del Congreso, la
presente Ley, su Reglamento y demas ordenamientos legales.

2016

SECRETARIA DE SERVICIOS LEGISLATIVOS

ARTICULO 193.- La Secretaria de Servicios Legislativos estara a cargo de
un Secretario, sera designado por el Pleno a propuesta del Presidente

de la Junta de Gobierno, previo Acuerdo de la misma, quien tendra las
siguientes funciones:

l.- Auxiliar a los Diputados en todo lo relativo al Proceso Legislativo y
coordinar a los Organos Auxiliares en esta materia;

Il.- Auxiliar a la Directiva en las funciones que le senale esta Ley y su
Reglamento;

lll.- Auxiliar a la Junta de Gobierno en las funciones que le sefale esta Ley y
su Reglamento;

IV.- Auxiliar y dar cumplimiento a las decisiones tomadas por la Junta de
Gobierno, en el ambito de su competencia;

V.- Dar seguimiento a los asuntos que se traten en las Sesiones de la Junta
de Gobierno, hasta su total conclusion;

VL.- Llevar a cabo los tramites administrativos, relacionados con el Proceso
Legislativo de las Iniciativas y Proyectos presentados al Pleno;

VII.- Coordinar los servicios de apoyo necesarios para la celebracion de las
Sesiones del Pleno, de la Diputacion Permanente y de las Comisiones
Permanentes y Especiales;
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VIII.- Coordinar los servicios de estenografia, videograbacién y transmision
de las Sesiones en medios de comunicacion;

IX.- Llevar los registros y demas documentos establecidos, para el control y
seguimiento de los asuntos del Congreso;

X.- Auxiliar al Presidente y a los Secretarios de la Directiva, en la
elaboracion de las Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, para
Su revision, antes de dar cuenta de ellas al Pleno;

XI.- Expedir y certificar, la documentacion correspondiente;

XIl.- Mantener actualizado el diario de debates y la estadistica de las
Sesiones;

XIIl.- Firmar la correspondencia del Congreso, en suplencia de la Secretaria;

XIV.- Dirigir la biblioteca y el archivo del Congreso del Estado, ejecutando
las medidas convenientes para el cuidado, mantenimiento y actualizacién de
SUS acervos;

XV.- Coordinar a los Organos Auxiliares del Congreso, los servicios que
estos presten en materia de Proceso Legislativo;

XVL.- Llevar el registro cronolégico de las Leyes, Decretos y Acuerdos
Econdmicos que expida el Congreso;

XVIl.- Coordinar la Unidad de Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, y vigilar que cumpla con las facultades que le conceden la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y el
Reglamento Interior del Comité de Acceso a la Informaciéon Publica
Gubernamental del Poder Legislativo del Estado de Hidalgo;

XVIII.- Proponer Planes y Programas de Capacitacion para el personal
técnico y administrativo del Congreso, en materia de Proceso Legislativo;

XIX.- Supervisar, autorizar y actualizar el contenido de la informacion que se
publique en la pagina electrénica del Congreso, en Internet o cualquier otro
medio electrénico o impreso, asi como la que la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental proporcione a los peticionarios de
informacion; y
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XX.- Las demas que le sefiale esta Ley, su Reglamento y los Acuerdos
emanados del Pleno o de la Diputacion Permanente, en su caso.

La Secretaria de Servicios Legislativos, para el cumplimiento de sus fines,
contara con el numero de colaboradores que autorice el Presupuesto de
Egresos del Poder Legislativo y contara para el buen desempefio de sus
funciones con el apoyo de la Direccién General de Asesoria.

2016

COORDINACION DE ASESORIA

Articulo 194.- La Coordinacion de Asesoria contara con el numero
de asesores que autorice el Presupuesto de Egresos del Poder
Legislativo, ademas de los propuestos por los Grupos Legislativos,
los que estaran bajo la coordinacion de un Director General, quien
sera designado por el Presidente de la Junta de Gobierno y tendra
las siguientes atribuciones:

l.- Representar legalmente al Congreso y dar seguimiento a los
asuntos en los que éste sea parte, por delegacién del Presidente de
la Directiva;

Il.- Auxiliar a la Junta de Gobierno, en las funciones que tiene
encomendadas e integrar los expedientes que sean de su
competencia;

lll.- Auxiliar a los diversos Grupos Legislativos en cuestiones
juridicas, inherentes al Trabajo Legislativo;

IV.- Auxiliar a las diversas Comisiones Legislativas en la elaboracion
de sus Dictamenes;

V.- Dar seguimiento a los procedimientos de caracter jurisdiccional y
demas tramites legales, en los que el Congreso del Estado sea parte;

VI.- Orientar a los Ayuntamientos en cuestiones inherentes al Trabajo
Legislativo;

VII.- Auxiliar a la Secretaria de Servicios Legislativos, en las tareas
propias del Proceso Legislativo;
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VIII.- Auxiliar en el ambito de su competencia, a la Auditoria Superior
del Estado, en la integracion, interposicion y seguimiento de
denuncias de caracter penal y procedimientos en materia de
responsabilidad de los servidores publicos;

IX.- Coordinar los trabajos de los Secretarios Técnicos, adscritos a
las Comisiones Permanentes y Especiales;

X.- Gestionar y promover Planes y Programas de Capacitacion,
tendientes a profesionalizar, actualizar y especializar el Cuerpo de
Asesores;

Xl.- Auxiliarse de asesoria especializada externa, dependiente del
sector publico, de Instituciones Académicas o Prestadores de
Servicios Privados, cuando asi se requiera para el mejor desempefo
de sus funciones;

XIll.- Auxiliar a la Directiva en la substanciacion del procedimiento en
términos del Titulo Tercero, Capitulo V de la presente Ley;

Xlll.- Apoyar en la integracion de los expedientes respectivos,
cuando el Congreso del Estado se erija como Organo de Acusacion o
Gran Jurado; y

XIV.- Las demas que le sefialen esta Ley, su Reglamento y los
ordenamientos legales aplicables.

2016

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

ARTiCUITO 195.- La Direccion General de Servicios Administrativos,
es el Organo del Congreso del Estado, encargado de la
administracion de los recursos humanos, materiales y financieros del
mismo.

ARTICULO 196.- La Direccién General de Servicios Administrativos,
estara a cargo de un Director General, nombrado por el Presidente
de la Junta de Gobierno y le corresponderan las siguientes
atribuciones:
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l.- Planear, organizar, coordinar y promover el desarrollo del
personal, asi como los recursos financieros y materiales con los que
cuente el Poder Legislativo;

Il.- Definir y establecer objetivos, politicas y procedimientos en
materia de administracion y desarrollo de personal, recursos
materiales y financieros del Poder Legislativo;

Ill.- Brindar apoyo a las Dependencias del Poder Legislativo para su
optimo funcionamiento;

IV.- Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos del
Poder Legislativo;

V.- Vigilar que se ejerza el Presupuesto de acuerdo a la
programacion y calendarizacion aprobadas;

VI.- Tramitar y realizar las transferencias y ampliaciones
presupuestales que se requieran para el mejor funcionamiento del
Congreso, en los términos de la Legislacion aplicable; previa
autorizacion del Presidente de la Junta de Gobierno;

VII.- Informar periddicamente al Presidente de la Junta de Gobierno,
del ejercicio y desarrollo del Presupuesto y Programas;

VIIl.- Administrar y comprobar la aplicacion de los recursos, para
efectos de integrar la Cuenta Publica correspondiente;

IX.- Concertar, previa autorizacion del Presidente de la Junta de
Gobierno, las operaciones y Convenios Financieros con Instancias
Externas;

X.- Firmar, previa autorizacion del Presidente de la Junta de
Gobierno, la documentacion referente a las erogaciones y pagos que
con cargo al Presupuesto de Egresos ejerza el Poder Legislativo;

XI.- Integrar la nébmina del Poder Legislativo, vigilando que los pagos
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se efectlen en los términos de Ley;

Xll.- Establecer y operar un sistema integral de capacitacién y
desarrollo de personal, acorde a las necesidades del Poder
Legislativo;

XIlll.- Dirigir, planear, coordinar, controlar y supervisar las actividades
encaminadas a la construccién, combinacién y mantenimiento de las
tecnologias de informacion;

XIV.- Proporcionar los medios tecnolégicos necesarios para integrar,
generar, verificar y utilizar la informaciéon que de las diferentes areas
emana;

XV.- Aplicar los Programas de Incentivos, Calificacion de Méritos,
Evaluacion del Rendimiento y Estimulos, que propicien la superacion
de los Servidores Publicos, de acuerdo a los criterios previamente
establecidos;

XVL.- Administrar, conservar y mantener, el Patrimonio del Poder
Legislativo;

XVII.- Efectuar la recepcién, guarda, custodia, registro y control de
los bienes destinados al uso de las Dependencias del Poder
Legislativo;

XVIIl.- Planear, organizar, coordinar y controlar las actividades
referentes a adquisiciones, almacenes, suministros, servicios
generales, acervo administrativo, control patrimonial y servicios
médico preventivos, previa autorizacion del Presidente de la Junta de
Gobierno;

XIX.- Elaborar un informe anual de actividades y aplicacién de
recursos a su cargo; y

XX.- Las demas que le sefalen esta Ley, su Reglamento y los
ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 197.- La Direccién General de Servicios Administrativos,
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contara con las Unidades Administrativas, de acuerdo al Presupuesto
que el propio Congreso del Estado le asigne, para cumplir con sus
funciones.

2016

INSTITUTO DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS

ARTICULO 198.- El Instituto de Estudios Legislativos, es el Organo
Técnico Administrativo del Congreso del Estado, que estara a cargo
de un Director General, que designara el Presidente de la Junta de
Gobierno en los términos de su Reglamento, y contara con el
personal que requiera para el desempeio de sus funciones, de
acuerdo al Presupuesto que el propio Congreso del Estado le asigne,
teniendo como atribuciones las siguientes:

l.- Realizar las investigaciones legislativas, que le sean solicitadas
por el Pleno, la Diputacién Permanente, en su caso, los Grupos
Legislativos y las Comisiones Permanentes o Especiales;

Il.- Recopilar, ordenar y facilitar la consulta de Leyes, documentos y
bibliografia relacionadas con el Proceso Legislativo;

lll.- Establecer mecanismos de colaboracion y coordinacién, con
Instituciones afines para el cumplimiento de sus objetivos;

IV.- Brindar apoyo en las consultas que les soliciten los miembros del
Congreso del Estado, Dependencias Oficiales, Académicas y a
Particulares, relacionadas con la Legislacion;

V.- Realizar estudios para el perfeccionamiento de las practicas
legislativas del Congreso del Estado;

VIL.- Apoyar en el analisis de Iniciativas de Leyes y Decretos, asi
como en la elaboracién de los cuadros comparativos que con
respecto a las mismas se formulen;

VII.- Editar y difundir la Gaceta Legislativa y demas publicaciones
que contribuyan a la divulgacion de estudios y asuntos legislativos;

VIIl.- Organizar y dirigir actividades académicas en materia de
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capacitacion, actualizacion y operacién de planes de estudio para
cursos, seminarios, diplomados, especialidades y cualquier otra afin;

y

IX.- Las demas que le senalen esta Ley, su Reglamento y los
ordenamientos legales aplicables.

2016

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO Y FORTALECIMIENTO
MUNICIPAL DEL ESTADO DE HIDALGO

ARTICULO 199.- El Instituto para el Desarrollo y Fortalecimiento
Municipal del Estado de Hidalgo, es el Organo Técnico que tiene por
objeto desarrollar acciones de capacitacion, informacion, asesoria,
investigacion y difusion que fortalezcan la capacidad administrativa,
técnica y juridica de los Ayuntamientos, a fin de que puedan ejercer
con el mejor desempefio sus atribuciones y cumplir cabalmente sus
tareas en beneficio del desarrollo de sus comunidades, asi como
impulsar el fomento de Ila coordinacion y colaboracion
intergubernamental.

El Instituto orientara el cumplimiento de sus objetivos bajo los
siguientes principios rectores:

l.- Respeto pleno a la autonomia municipal;

Il.- Desarrollo integral de los municipios a través de la articulacion de
politicas publicas, programas y acciones de los gobiernos Federal,
Estatal y Municipal, a fin de favorecer el adecuado aprovechamiento
de los recursos, asi como su racionalizacién, optimizacién y rendicion
de cuentas;

lll.- Fortalecimiento y modernizacién de la administracion publica
municipal;

IV.- Atencion a las politicas publicas con perspectiva de género y con
respeto a los derechos humanos;

V.- Coadyuvar en la promocion de la participacion ciudadana, para
procurar la intervencion de la sociedad en la toma de decisiones,
seguimiento y evaluaciéon de las politicas publicas, programas y
acciones municipales, estatales y federales; y
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VI.- Fomento de la cultura de la transparencia y acceso a la
informacion.

El Instituto proporcionara informacion a los Diputados, Comisiones
Legislativas y de los demas 6rganos del Poder Legislativo, respecto a
los temas relacionados con el Fortalecimiento y el Desarrollo
Municipal.

ARTICULO 200.- El titular del Instituto para el Desarrollo y
Fortalecimiento Municipal del Estado de Hidalgo, serd nombrado de
conformidad con el procedimiento y requisitos establecidos en la Ley
del Instituto para el Desarrollo y Fortalecimiento Municipal del Estado
de Hidalgo, el Instituto contara con las Unidades Administrativas que
sefale su Ley.

ARTICULO 201.- El Instituto para el Desarrollo y Fortalecimiento
Municipal del Estado de Hidalgo, tendra las siguientes atribuciones:

l.- Coadyuvar, a solicitud de los Ayuntamientos, en el disefio de
politicas publicas, a fin de fortalecer su capacidad de propuesta y
gestion ante los érdenes de Gobierno Federal y Estatal, en el marco
de la coordinacion y colaboracién intergubernamental y con vision
municipalita;

Il.- Elaborar los lineamientos generales y estratégicos para el
desarrollo Municipal y los contenidos de los programas y servicios
que ofrecera a los Gobiernos Municipales;

lll.- Contribuir, a solicitud de los Ayuntamientos, en la elaboracién de
programas especificos para el fortalecimiento de su desarrollo, en la
gestion de recursos y acciones concretas con distintas instituciones
publicas, privadas y sociales;

IV.- Coordinarse y colaborar interinstitucionalmente con los
organismos afines para el desarrollo Municipal nacional y de las
Entidades Federativas, para realizar y ejecutar acciones y programas
de fortalecimiento Municipal,

V.- Propiciar con las instancias gubernamentales y las
organizaciones sociales y privadas la cultura de la participacion
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ciudadana como elemento del desarrollo Municipal,

VI.- Disefar y promover programas para la formacion, capacitacion y
profesionalizacion de los integrantes de los Ayuntamientos y demas
servidores publicos Municipales;

VIl.- Celebrar acuerdos, contratos y convenios con Dependencias
Federales, Estatales y Municipales e instituciones académicas,
Organismos Estatales, Nacionales e Internacionales, para |la
consecucion de sus objetivos, bajo los lineamientos que establecen
las Leyes del Estado;

VIIl.- Establecer y operar mecanismos para la obtencion,
programacion, presupuestarian, aplicacidon y administracion en
general de los recursos financieros, humanos y materiales que
permitan la operacién y logro de los objetivos y metas del Instituto;

IX.- Desarrollar programas de investigacion y difusion a través de
estudios, analisis, encuestas, mesas redondas, conferencias, entre
otras actividades;

X.- Consolidar un Sistema Estatal de Informacién Municipal que
comprenda la investigaciéon, documentacién e intercambio de
experiencias;

Xl.- Difundir y estimular las experiencias de los Gobiernos
Municipales que cumplan con sus objetivos y planes de desarrollo;

XIl.- Contribuir al desarrollo de una politica de coordinacion y
colaboracion institucional entre los tres 6rdenes de Gobierno y, en
particular, entre los Municipios para el fortalecimiento del desarrollo
Municipal;

XIlll.- Promover el intercambio de experiencias y la participacién de
los Ayuntamientos con las asociaciones de Municipios, en el ambito
Nacional e Internacional;

XIV.- Investigar, promover, disefar y aplicar, en su caso, en forma
coordinada con las instituciones publicas o privadas Estatales,
Nacionales o Internacionales los programas para la modernizacién
de la administracion, la gestion y los servicios publicos Municipales
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XV.- Promover en los Ayuntamientos la recuperacion y conservacion
de los archivos histéricos municipales y, en general, lo relativo al
acervo documental Municipal;

XVI.- Promover, incorporar y sistematizar propuestas para la
participacién en la planeacion democratica del Estado de Hidalgo, de
conformidad con la legislacién aplicable;

XVIl.- Con respeto a la autonomia municipal, fomentar Ila
participaciéon de los representantes de los sectores publico, privado y
social en el disefio de politicas publicas municipalitas;

XVIIL.- Impartir cursos de capacitacion, actualizacién, talleres y
asesorias a los integrantes de Ayuntamientos y demas servidores
publicos en las materias de Gobierno Municipal;

XIX.- Proporcionar servicios de consultoria, asesoria, capacitacion,
adiestramiento, gestién y similares en forma gratuita u onerosa a
través del cobro de derechos de conformidad con la legislacion
aplicable; y

XX.- Las demas las facultades que sefalen otras disposiciones
legales aplicables.

2016

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

ARTICULO 202.- Correspondera a la Coordinaciéon de Comunicacion
Social del Congreso del Estado:

l.- Mantener contacto permanente, con los medios de comunicacion
social electronicos y escritos, a fin de garantizar la plena y oportuna
informacion hacia la sociedad, acerca de las actividades y opiniones
que se deriven de las funciones del Congreso del Estado;

Il.- Fungir como Instancia de Apoyo al Pleno o de la Diputacién
Permanente en su caso, de las Comisiones Permanentes y
Especiales y de los Organos Técnicos y Administrativos del
Congreso del Estado, en lo que se refiere a la difusién social de sus
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acuerdos, labores y propuestas;

lll.- Reflejar el caracter y composicion plural del Congreso del Estado,
en cuanto a la comunicacion social, preservando las caracteristicas
de objetividad y de atencion a la demanda ciudadana;

IV.- Brindar, a través de sus areas, el apoyo institucional que los
Diputados soliciten, en lo que corresponda a esta materia;

V.- Recabar, analizar y sintetizar la informacion publica sobre el
Trabajo Legislativo, con el objeto de definir las estrategias de
comunicacion; y

Vl.- Las demas que le sefialen esta Ley, su Reglamento y los
ordenamientos legales aplicables.

Area(s) o unidad(es) administrativa(s) responsable(s) de la informacion:

Fecha de actualizacién: 04 de Diciembre de 2016
Fecha de validaciéon: 04 de Diciembre de 2016

Secretaria de Servicios Legislativos.






